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X.  Weryfikacja wniosku 0 rozliCZenie grantu ...........ccccoveveiieeieesie e 25
XI.  Sprawozdanie z realizacji UmMOWY O POWIEIZENIE GrantU.........cccvevvereereerierieriesineeeeneans 28
XI1. Monitoring, kontrola i ewaluacja zadania ............cccccveviiiieiieie e, 29

B. WZORY DOKUMENTOW

1. Ogtloszenie o naborze.

2. Wzér formularza wniosku o powierzenie grantu.

3. Rejestr wnioskoéw sktadanych w ramach naboru wnioskow.

4, Karta weryfikacji zgodnosci wniosku grantowego z LSR.

5. Rejestr interesu Rady.

6. Deklaracja bezstronnoéci/poufnosci.

7. Wzor karty oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru.

8. Wzbr umowy o powierzenie grantu.

9. Wzér weksla in blanco.

10. Wzor wniosku o rozliczenie grantu.

11. Wzor sprawozdania z realizacji umowy o powierzenie grantu.
12. Karta kontrolna realizacji umowy o powierzenie grantu.

13. Karta weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu.

14. Karta weryfikacji sprawozdania.

15. Formularz odwotania od decyzji Rady.

16. Karta zbiorczej oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru dla operacji projekty grantowe.

C. SLOWNIK POJEC
Uzyte w niniejszych procedurach zwroty oznaczajq:

LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,BUD-UJ RAZEM”

LSR — Strategia Rozwoju Lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowigzujaca w LGD,
Zarzad — Zarzad LGD,

Rada — Rada LGD, organ decyzyjny, do ktérego wytacznej kompetencji nalezy ocena i wybor
operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS,

5. ZW — Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego, ktory zawarl z LGD umowe ramowa,

Mo
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6. Whniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacj¢ w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje
realizowane przez podmioty inne niz LGD,

7. Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,

Nabor — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje

9. Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na operacj¢ w zakresie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020 na operacje
realizowane przez podmioty inne niz LGD, ,

(o

10. System elektroniczny — system, ktorego celem jest wspieranie LGD w przeprowadzaniu
naboroéw

11. Rozporzadzenie 1303 - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
Z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.)

12. Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. poz. 378);

13. Ustawa o polityce spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.
2014.1146 z pézn. zm.).

14. Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia
2015 r. w sprawie szczegblowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w
ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1570);

15. Wytyczne - Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego
i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020.
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A. PROCEDURY STOWARZYSZENIA LOKALNA GRUPA DZIALANIA ,,BUD-UJ
RAZEM”

Nabory wnioskow o powierzenie grantow w ramach realizacji projektow grantowych
przeprowadza si¢ w szczego6lnosci na podstawie:

. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014, poz. 1146 z p6zn. zm.), zwang
dalej zwang dalej ,,ustawg o polityce spojnosci”.

. Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. 2015,
poz. 348 z pozn. zm.), zwang dalej ,,ustawg RLKS”

. Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$é” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015,
poz. 1570 z pdzn. zm.), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem LSR”

. Dokumentoéw uchwalanych przez organy Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,.BUD-UJ
RAZEM”

. Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego i prawidtowego
wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwiazanych z realizacjg strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020, zwanych dalej ,,wytycznymi”

. Niniejszych procedur.

. Ogtoszenie naboru wnioskow o powierzenie grantow

. LGD ogtasza nabor wnioskow o powierzenie grantow jedynie w sytuacji, jesli nie sa osiggnigte
zaktadane w LSR wskazniki i ich wartosci, dla celow i przedsigwzig¢, w ktore wpisuje si¢ projekt

grantowy.

. Zgodne z § 15 ust. 7 pkt 1 rozporzadzenia LSR, wysoko$¢ pomocy przyznanej LGD na jeden projekt
grantowy nie moze przekroczy¢ 300 tys. ztotych.

W ramach projektu grantowego warto$¢ kazdego zadania shuzacego osiagnigciu celu projektu
grantowego, jakie ma by¢ zrealizowane przez Grantobiorce, nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys. ztotych,
przy czym pomoc udzielona na dany grant nie moze przekroczy¢ warto$ci zadania, w ramach ktorego
ten grant jest realizowany oraz by¢ nizsza niz 5 tys. ztotych.

Suma grantow udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego projektu
grantowego nie moze przekroczy¢ 20% kwoty Srodkdéw przyznanych na ten projekt.

. LGD przygotowuje komplet dokumentow dotyczacych oglaszanego naboru tj. ogltoszenie o naborze
wnioskow 0 powierzenie grantu* oraz zalaczniki w postaci dokumentow dedykowanych dziataniu

,Projekty grantowe”.

. LGD nadaje numer kazdemu kolejnemu ogloszeniu - naborowi wnioskOw o powierzenie grantu
w nastepujacy sposob- kolejny numer ogloszenia/rok (np. 1/2017/G, 2/2017/G itd.) Jezeli nabor
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bedzie prowadzony na przetomie dwoch lat (2017/2018) - ogloszenie o naborze otrzymuje numer
ostatniego roku trwania naboru: np. 1/2018/G, 2/2018/G itd.

5. *ogloszenie o naborze zawiera:

1) termin, miejsce i tryb sktadania wnioskéw o powierzenie grantu (termin nie krotszy niz 14 dni
i nie dtuzszy niz 30 dni);

2) zakres tematyczny projektu grantowego,

3) planowane do osiggnig¢cia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki;

4) kwote dostepng w ramach ogloszenia

5) planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania;

6) obowigzujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia;

7) ramy czasowe, w ktorych mozliwa bedzie realizacja przez grantobiorcow zadan w ramach
projekt grantowego;

8) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru grantobiorcow oraz zasad
przyznawania punktow za spetnienie danego kryterium;

9) informacje o wysokosci kwoty grantu i intensywnos$ci pomocy (poziom dofinansowania)

10) informacje o wymaganych dokumentach potwierdzajacych spetnienie kryteriéw wyboru

11) wskazanie miejsca udost¢pniania LSR, formularza wniosku o powierzenie grantu, formularza
whniosku o rozliczenie grantu, wzoru umowy 0 powierzenie grantu oraz wzoru sprawozdania
z realizacji zadania

Dodatkowe informacje, jakie LGD moze zawrze¢ w ogloszeniu o naborze wnioskow o powierzenie
grantu:

a) wskazanie podmiotow uprawnionych do uzyskania wsparcia w ramach danego zakresu;

6. LGD na co najmniej 30 dni przed planowanym dniem rozpoczgcia naboru uzgadnia z Zarzadem
Wojewodztwa termin naboru wnioskow o powierzenie grantu.

7. LGD nie wcze$niej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia
biegu terminu sktadania wnioskow o powierzenie grantu podaje do publicznej wiadomosci —
publikuje na swojej stronie internetowej - ogloszenie o naborze wnioskOw o powierzenie grantu.

Dodatkowo LGD moze wykorzysta¢ inne kanaty informacyjne typu: ogtoszenie prasowe, ogloszenie
na tablicy ogtoszen przed siedzibg LGD, reklame radiowa i telewizyjng, publikacj¢ na serwisach
spoteczno$ciowych i inne.

Wazne aby, strona internetowa LGD/portal internetowy miat mozliwo$¢ oznaczania znacznikiem
czasu publikowanego materiatu.

LGD na potwierdzenie podania do publicznej wiadomosci ogloszenia (zachowanie terminow)
drukuje opublikowane ogtoszenie - ze znacznikiem czasu publikaciji.

Ogloszenie wraz z dokumentacja dostgpne jest na stronie internetowej do konca prowadzenia danego
naboru.

Po publikacji dokumentacji ogloszenia na stronie internetowej LGD, nie ma mozliwosci zmiany
tresci ogloszenia i kryteriow wyboru.

Dokumentacja naboru dostepna jest rOwniez w wersji papierowej w biurze LGD.
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LGD na potwierdzenie zachowania terminéw i poprawno$ci dokonania ogloszenia - archiwizuje
wydruk ze strony internetowej wraz z dokumentacja (w formie papierowej) danego naboru, tj.
przenosi ogloszenie (na swojej stronie internetowej) z biezacych aktualnosci lub biezacych ogloszen
o konkursach do dziatu: archiwum (np. jako podstrona).

Dziat archiwum (moze mie¢ inng nazwg) zakladany jest po zakonczeniu pierwszego naboru
i prowadzony jest do 2028 roku. LGD zamieszcza w nim wszystkie ogloszenia zakonczonych
naboréw (podglad tresci tych ogloszen powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot odwiedzajacy
stron¢ internetowa LGD).

Przygotowanie wniosku o powierzenie grantu (procedura dla Grantobiorcy).

. Whniosek o powierzenie grantu wypelniany jest tylko w wersji elektronicznej za posrednictwem

generatora wnioskow udostgpnionego na stronie internetowej LGD (z wyjatkiem sytuacji opisanej
w punkcie 3). Dostgp do generatora jest mozliwy tylko z poziomu strony internetowej LGD.

Generator dostgpny jest dla Grantobiorcow od pierwszej godziny - pierwszego dnia trwajacego
naboru do ostatniej godziny - ostatniego dnia naboru - przez 24 h / dobe. Przed wskazanym czasem
i po wskazanym czasie generator pozostaje nieaktywny.

Grantobiorca po uruchomieniu generatora, tworzy w systemie indywidualne konto lub loguje si¢ na
juz istniejace, za posrednictwem swoich danych.

W formularzu wniosku o powierzenie grantu istniejg pola zablokowane dla Grantobiorcy, a dotycza
informacji ktére do wniosku wprowadza LGD. Dodatkowo, ta cze$¢ zawiera automatycznie
uzupeione przez formularz on-line pola identyfikacyjne dotyczace danych LGD.

W sytuacji niedostgpno$ci generatora dluzej niz 8 godzin, LGD informuje na swojej stronie
internetowej o mozliwosci sktadania wnioskow wylacznie w wersji papierowe;.

W tym celu LGD na swojej stronie internetowej udostepnia formularz wniosku o powierzenie grantu
w formie edytowalnej, ktéry mozna wypehic elektronicznie i wydrukowaé lub wypeti¢ odrecznie
w sposob czytelny (np. pismem drukowanym) i trwaty.

Mozliwos¢ sktadania wnioskow o powierzenie grantu wytacznie w wersji papierowej dopuszczalna
jest jedynie w sytuacji kiedy niedostepno$¢ generatora trwajgca dtuzej niz 8 godzin pojawi si¢ na 3
dni przed zakonczeniem trwania naboru.

Nie ma mozliwo$ci przedtuzenia naboru wnioskow.

W sytuacji wnioskow zlozonych wylacznie w wersji papierowej, biuro LGD niezwltocznie po
zakonczeniu naboru wprowadza dane z tych wnioskéw do systemu elektronicznego, ktorego celem
jest wspieranie LGD w przeprowadzaniu naborow.

Grantobiorca po zalogowaniu na swoje konto w systemie rozpoczyna wypetienie poszczeg6lnych
pot wniosku o powierzenie grantu. W kazdej chwili moze zapisa¢ wniosek w wersji roboczej
i powrdci¢ do edycji wniosku.
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Elektroniczny formularz przeprowadza Grantobiorce kolejno przez wszystkie pola i bloki wniosku
0 powierzenie grantu oraz ,,pilnuje” aby wszystkie wymagane pola zostaty wypetnione.

W sekcji o$wiadczen i zobowigzan, Grantobiorca musi zaakceptowaé odpowiednie o§wiadczenia
dotyczace wprowadzonych danych oraz zobowigzania, jakich si¢ podejmuje. Brak akceptacji
o$wiadczen i zobowigzan powoduje brak mozliwosci skutecznego przygotowania wniosku
0 powierzenie grantu.

W sekcji zatagcznikéw Grantobiorca dokonuje wyboru: ,,dotyczy - nie dotyczy” odpowiednich
zalacznikdw 1 wprowadza ich liczbe. Dodatkowo moze wypetni¢ pole tekstowe: ,,zataczniki
dodatkowe”.

W kazdym momencie przygotowywania wniosku o powierzenie grantu istnieje mozliwo$¢ zapisania
go w systemie generatora - wniosek zyskuje status "roboczy”. Aby powréci¢ do edycji wniosku
nalezy wej$¢ za posrednictwem strony internetowej LGD do generatora i zalogowac si¢ na swoje
konto. System przywroci wniosek do trybu edyc;ji.

Po zakonczeniu wprowadzania danych, Grantobiorca zatwierdza ostateczng wersje wniosku. System
generatora informuje o koniecznosci wydruku wniosku (wniosek nalezy ztozy¢ do biura LGD w
wersji papierowej).

W celu uniknigcia wezwan do uzupelnienia brakéw lub dostarczenia wyjasnien do wniosku o
powierzenie grantu, nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ jego wypetnienia.

Po wecisnigciu przycisku ,,Sprawdz” uruchamiane jest sprawdzanie poprawnosci wprowadzonych do

formularza danych i pojawia si¢ komunikat z lista btedow.

Na liscie wyswietla si¢ maksymalnie kilkanascie pierwszych napotkanych btedow. Pola, ktorych
wypekienie jest bezwzglgednie wymagane lub ktdre zostaly wypetnione niepoprawnie, sg oznaczane
kolorem czerwonym.

Niewypehienie lub niepoprawienie tych poél wigze si¢ z brakiem mozliwosci wlasciwego
wydrukowania formularza — w takim przypadku kazda strona wydruku jest oznaczana znakiem
wodnym o tresci ,,wersja robocza”.

Nie jest mozliwe ztozenie wniosku do LGD, na ktérym zostat zamieszczony napis ,,wersja robocza”

UWAGA! Zatwierdzenie i wydrukowanie wniosku - nie jest rownoznaczne ze ztozeniem wniosku
w ramach naboru. Tylko ztozenie wniosku w wersji papierowej i otrzymanie potwierdzenia od LGD
przyjecia wniosku skutkuje skierowaniem go do dalszej oceny.

Kliknigcie opcji ,,zatwierdz” spowoduje, ze wniosek staje si¢ wersja ostateczng i Grantobiorca nie
moze juz edytowa¢ formularza.

Generowana jest suma kontrolna, ktora musi by¢ tozsama z wersja papierowa wydrukowanego
wniosku.

Bezposrednio po przygotowaniu, zatwierdzeniu, wydrukowaniu i podpisaniu wniosku nalezy przej$¢
do przygotowania zatacznikow zgodnie z lista zatacznikéw do wniosku 0 powierzenie grantu.

Grantobiorca przygotowuje kopie wszystkich zalagcznikow wraz z oryginatem dokumentdéw
(oryginaly tylko do wgladu) sktada wniosek o powierzenie grantu w Biurze LGD.
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III. Przyjecie wniosku o powierzenie grantu (wptyw do Biura LGD)

1. LGD zapewnia mozliwo$¢ sktadania wnioskow w czasie zgodnym z podanym w ogloszeniu
0 naborze np. 8.00 - 16.00, 9.00 - 15.00 - w biurze LGD.

Nie przewiduje si¢ mozliwosci sktadania wnioskow w biurze LGD przed i po wyznaczonych
godzinach. Niedopuszczalne jest przyjecie wniosku po granicznej godzinie zakonczenia naboru.

W przypadku wizyty (w celu ztozenia wniosku) Grantobiorcy i rozpoczecia procesu przyjmowania
wniosku przed wyznaczong godzing zakonczenia naboru, sprawe prowadzi sie do konca (przyjmujac
wniosek), zamykajac nabor. LGD zwraca uwagg, aby godzina przyjecia ostatniego
z wnioskéw nie byla pdzniejsza, niz graniczna godzina zamknigcia naboru.

Kazdy wniosek otrzymuje indywidualny numer (znak sprawy), na ktory strony beda powotywac sig
w prowadzonej korespondenciji.

W przypadku duzej liczby oczekujacych Grantobiorcow, dopuszcza si¢ przyjmowanie wnioskow
rownolegle przez wszystkich upowaznionych pracownikow. Uzgodnienia pomigdzy przyjmujacymi
wymaga indywidualny numer nadawany kazdemu z wnioskow oraz godzina przyjecia wniosku.

Grantobiorca sktada wniosek o przyznanie pomocy bezposrednio do LGD, przy czym bezposrednio
oznacza: osobiscie albo przez pelnomocnika albo przez osobg upowazniong.

Grantobiorca przekazuje pracownikowi biura LGD komplet dokumentow dotyczacych naboru, tj.
1 egzemplarz wniosku w wersji papierowej wraz z zatacznikami.

Wersje elektroniczng wniosku biuro LGD pobiera z generatora. Jest to ,,zatwierdzona” przez
Grantobiorce wersja wniosku.

2. Pracownik LGD weryfikuje zgodnos¢ sktadanej kopii zatgcznika z posiadanym przez Grantobiorce
oryginatem dokumentu.

3. Po skutecznej weryfikacji, w przypadku kiedy kopie dokumentow nie zostaly potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginalem przez podmiot, ktory wydat dokument, lub poswiadczone za zgodnosc
z oryginalem przez notariusza lub przez wystgpujacego w sprawie petnomocnika bgdacego radca
prawnym lub adwokatem, pracownik LGD potwierdza kazda kopi¢ za zgodno$¢ z oryginatem
przystawiajac odpowiednia piecze¢ zawierajaca: dane LGD, sformulowanie: "za zgodnosé
z oryginatem", biezaca date, imienne oznaczenie osoby potwierdzajacej (mozliwe rozwigzanie: jedna
piecze¢ zawierajgca: dane LGD, sformulowanie: "za zgodno$¢ z oryginalem", biezaca date
i dodatkowg pieczg¢ imienng osoby potwierdzajacej).
Potwierdzenia wymagaja wszystkie strony zawierajace dane. Nie potwierdza si¢ za zgodnosc
pustych stron.

W przypadku dokumentu zwartego (zszytego, spigtego), jednolitego i wielostronicowego (np.

dokumentacja techniczna, kosztorys inwestorski, itp.) dopuszcza si¢ ponumerowanie wszystkich
stron w kolejnosci (dokonuje pracownik LGD, o ile nie sa nadrukowane), opatrzenie pierwszej strony
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pieczecia zawierajaca: dane LGD, sformutowanie: "za zgodno$¢ z oryginatem od strony 1 do strony
..."", biezaca date, imienne oznaczenie osoby potwierdzajace;j.

Pracownik weryfikuje zalaczone dokumenty z lista zalacznikéw oznaczajac kazdy zatacznik
(zalacznik wielostronicowy otrzymuje jeden numer) numerem kolejnym, np.: z-1, z-2, z-3...z-n.

Liczbe sktadnych zalacznikow odnotowuje si¢ na pierwszej stronie wniosku o przyznanie pomocy
obok potwierdzenia przyjecia.

4. Po potwierdzeniu dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem, zliczeniu ilosci zatacznikow — pracownik
LGD dokonuje potwierdzenia przyjecia wniosku.
W tym celu wypelnia pola potwierdzenia wptywu. Pole zawiera: date i godzing przyjecia wniosku*,
znak sprawy (indywidualny numer wniosku), potwierdzenie liczby zataczonych dokumentoéw oraz
czytelny podpis pracownika wraz z pieczgcia LGD. Dopuszcza si¢ w polu potwierdzenia
przystawienie imiennej pieczeci pracownika LGD i ztozenie parafki.

*data i godzina przyjecia wniosku - niezb¢dna w przypadku, gdy dwa wnioski otrzymaja takg sama
oceng punktowa w trakcie procesu oceny przez Rade. Wowczas pozycje wyzsza na liScie wybranych
operacji otrzymuje wniosek z wczesniejsza data i godzinag przyjecia.

Jezeli Grantobiorca posiada wlasng kopie wniosku dopuszcza si¢ potwierdzenie wptywu na jego
egzemplarzu, jednakze wskazuje si¢ do stosowania kserokopi¢ potwierdzenia.

Indywidualny znak sprawy wpisany na wniosku o przyznanie pomocy zostaje odzwierciedlony
W rejestrze prowadzonym przez LGD.

Za wiazaca date wplywu wniosku o powierzenie grantu uznaje si¢ date jego ztozenia w biurze LGD
w formie, o ktoérej mowa w punkcie 1 niniejszego rozdziatu.

5. Po dokonaniu potwierdzenia wptywu wniosku upowazniony pracownik dokonuje wpisu do rejestru
wnioskow pozostajacego w dokumentacji LGD, zawierajacego m.in.: numer kolejny, indywidualny
numer nadany wnioskowi, date i godzing przyjecia wniosku, nazwe Grantobiorcy,

Wpis do rejestru stosuje si¢ w przypadku wszystkich sktadanych wnioskéw w kolejnosci przyjecia
w ramach danego naboru. Po zakonczeniu wprowadzania wnioskoéw do rejestru, jest on drukowany
i dotagczany do dokumentacji naboru. Dopuszcza si¢ prowadzenie elektronicznej wersji rejestru.

6. Po rejestracji wniosku, upowazniony pracownik LGD, wypelnia obowiazkowa sekcje na pierwszej
stronie wniosku - dotyczaca danych identyfikacyjnych LGD.
Jezeli sa mozliwosci techniczne wprowadzenia danych identyfikacyjnych przed opublikowaniem
wzoru wniosku wraz z ogloszeniem o naborze, LGD wprowadza odpowiednie dane identyfikacyjne
i publikuje wzor wniosku z uzupetnionymi danymi.

7. Grantobiorca na kazdym etapie: od ztozenia wniosku do LGD, az do momentu podpisania umowy
z Zarzagdem Wojewodztwa, moze wycofa¢ wniosek (z zastrzezeniem ppkt. 1)

1) w sytuacji kiedy Grantobiorca zostal poinformowany o nieprawidtowosciach w
dokumentach lub zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastepnie
wykryto nieprawidlowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci wniosku,
ktorych te nieprawidlowosci dotycza,
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2) wycofanie wniosku w calosci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby Grantobiorca nie ztozyt
wniosku. Ten sam podmiot w ramach trwajacego naboru ma mozliwo$¢ ztozenia nowego
wniosku o0 przyznanie pomocy,

3) natomiast wycofanie wniosku w czgéci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze
Grantobiorca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia dokumentow lub ich czesci,

4) zwrotu dokumentacji dokonuje si¢ na pisemng prosbe Grantobiorcy. Dokumentacja
zwracana jest osobi$cie Grantobiorcy (wowczas na kopii potwierdza odbior opatrujac
oswiadczenie data i podpisem),

5) w przypadku gdy Rada dokonata oceny wnioskow i podjeta stosowng uchwate, w sytuacji
wycofania, konieczne jest podjecie stosownej uchwaty.

IV. Weryfikacja zgodnosci z LSR.

1. Niezwlocznie po wpisaniu wniosku do rejestru, pracownik LGD upowazniony do dokonania

weryfikacji zgodnosci operacji z LSR dokonuje jego analizy na podstawie karty weryfikacji
zgodnosci operacji z LSR.

Pracownicy LGD upowaznieni do dokonania oceny zgodnosci operacji z LSR sktadaja deklaracje
bezstronnosci 1 poufnosci zapewniajgce ich bezstronno$¢ w wykonywaniu tych czynno$ci oraz
unikaniu konfliktu intereséw.

Kryteria oceny zgodno$ci operacji z LSR:

1) wniosek zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze

2) suma kontrolna wersji elektronicznej i papierowej jest tozsama

3) wniosek jest kompletny — wypetniono wszystkie wymagane pola

4) wniosek i zatgczniki sporzadzone przez Grantobiorce zostaly podpisane przez osobe/y
upowaznione do reprezentacji lub dotaczono upowaznienie/pelnomocnictwo

5) wniosek oraz dotaczone zatgczniki zostalty poprawnie wypetnione

6) do wniosku zatgczono wszystkie obligatoryjne zataczniki

7) liczba zalacznikoéw wskazana we wniosku jest zgodna z liczbg zatgcznikow faktycznie
ztozonych

8) zadanie grantowe jest zgodne z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu o naborze

9) zadanie grantowe realizuje cele glowne i szczegdtowe LSR poprzez osiagnigcie zaplanowanych
w LSR wskaznikow

10) zadanie grantowe jest zgodne z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW 2014-
2020

11) zadanie grantowe jest zgodne z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze

12) zadanie grantowe speilnia warunki udzielenia wsparcia obowigzujagce W ramach naboru
wskazane w ogloszeniu o naborze

13) planowane do poniesienia koszty sa racjonalne i adekwatne w stosunku do planowanych
wskaznikow

14) planowane do poniesienia koszty sa mozliwe do uwzglednienia w ramach zadan projektu
grantowego

15) szczegétowy opis zadania jest spojny z opisem dziatan we wniosku oraz dolaczonymi
dokumentami.
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2. Spehienie kazdego z kryteridw lub niespelnienie kryteriow zgodnosci operacji z LSR odnotowuje
sie W karcie.

Pracownik dokonujacy oceny podpisuje karte w polu ,,zweryfikowal” opatrujac je dodatkowo data
i podpisem. Zatwierdzenia karty dokonuje bezposredni przetozony pracownika weryfikujacego w
polu ,,zatwierdzil” opatrujac je dodatkowo datg i podpisem.

W przypadku niespetnienia ktoregokolwiek z kryteriow weryfikacji zgodno$ci operacji z LSR
upowazniony pracownik w polu ,,uwagi” wpisuje uzasadnienie niespetnienia danego kryterium zas
wniosek zostaje oznaczony jako ,,skierowany do uzupelnienia”.

W przypadku stwierdzenia we wniosku koniecznosci dokonania korekty, tj. uzupelnienia brakow lub
dostarczenia wyjasnief, Grantobiorca jest wzywany do uzupetnienia brakéw lub dostarczenia
wyjasnien w terminie 5 dni roboczych od dnia odczytania wezwania, ktore przekazywane jest jako
skan pisma przesylany droga elektroniczng na wskazany przez Grantobiorcg adres e-mail
automatycznie przez konto uzytkownika w systemie generatora, o ktorym mowa w rozdziale 1l
niniejszych procedur.

W przypadku, gdy wniosek wymaga dokonania korekty, tj uzupetnienia brakéw lub dostarczenia
wyjasnien, dopuszcza si¢ dodatkowo telefoniczne /sms poinformowanie Grantobiorcy o tym fakcie.

Grantobiorca ma 2 dni robocze (od dnia wystania wiadomo$ci z informacjg o koniecznosci
dokonania korekty, tj. uzupetienia brakéw lub dostarczenia wyjasnien) na odczytanie na koncie
uzytkownika informacji, o ktérej mowa wyze;j.

Biuro LGD otrzymuje w systemie elektronicznym komunikat kiedy dany Grantobiorca odczytat
wiadomos¢ z informacja o koniecznosci dokonania korekty, tj. uzupetnienia brakow lub dostarczenia
wyjasnien. Po uptywie dwoch dni na odczytanie wiadomosci, naliczany jest termin na dokonanie
korekty, tj. uzupetnienie brakow lub dostarczenie wyjasnien.

Termin 5 dni roboczych dla Grantobiorcy uznaje si¢ za zachowany, jezeli Grantobiorca dostarczy
wiasciwe dokumenty osobiscie do biura LGD.

3. W celu uzupehienia brakow lub dostarczenia wyjasnien, na koncie danego Grantobiorcy
uruchamiana jest opcja edycji formularza wniosku o powierzenie grantu.

Grantobiorca zwraca uwage aby wybra¢ wlasciwy cel ztozenia wniosku z dostgpnych opcji.

W sytuacji niedostgpnosci generatora dluzej niz 8 godzin, LGD informuje na swojej stronie
internetowej o mozliwosci sktadania korekt wnioskow wytacznie w wersji papierowej. W tym celu
LGD na swojej stronie internetowej udostepnia formularz wniosku o powierzenie grantu w formie
edytowalnej, ktory mozna wypekni¢ elektronicznie i wydrukowa¢ lub wypetni¢ odrecznie w sposob
czytelny (np. pismem drukowanym) i trwaty.

Po dokonaniu korekty, tj. uzupelieniu brakoéw lub dostarczeniu wyjasnien przez Grantobiorce

(osobiscie do biura LGD), upowazniony pracownik dokonuje ponownej weryfikacji zgodnosci
operacji z LSR.
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4. W przypadku gdy Grantobiorca nie dokona korekty, tj. nie uzupetni brakow lub nie dostarczy
wyjasnien we wskazanym terminie, wniosek podlega ocenie przez Rade w takiej postaci, W jakiej
zostat ztozony.

Zarowno wnioski uznane w wyniku weryfikacji za zgodne z LSR jak i niezgodne z LSR sg kierowane
na najblizsze posiedzenie Rady.

V. Ocena wniosku przez Rade

1. Niezwlocznie po zakonczeniu weryfikacji zgodnosci operacji z LSR wszystkich ztozonych
wnioskow, Przewodniczacy Rady, zwotuje posiedzenie, uzgadniajac miejsce, termin i porzadek
posiedzenia z biurem LGD.

Zgodnie z regulaminem Rady, w przypadku duzej ilosci spraw do rozpatrzenia, Przewodniczacy
Rady moze zwola¢ posiedzenie trwajace dwa lub wiecej dni.

2. Biuro LGD wraz z Przewodniczacym Rady skutecznie informuje cztonkéw Rady o miejscu, terminie
i porzadku posiedzenia.

Zgodnie z § 13 pkt. 1 Regulaminu Rady ,, Czfonkowie Rady powinni by¢ zawiadomieni o terminie
oceny wnioskow i o posiedzeniu Rady za pomocg poczty e-mail, ogloszenia na stronie internetowej,
listownie lub w inny skuteczny sposob (...)"

3. Przed rozpoczeciem posiedzenia cztonkowie Rady potwierdzaja swojg obecnos¢ podpisem na liscie
obecnosci. Prawomocno$¢ posiedzenia wymaga obecnosci co najmniej 50% sktadu Rady
z zastrzezeniem § 6 ust. 3 lit. a i b Regulaminu Rady. Po stwierdzeniu kworum i spelnienie warunku
braku dominacji grup interesu przewodniczacy obrad przeprowadza wybdr dwoch lub wigcej
sekretarzy posiedzenia, stanowigcych Komisje¢ Skrutacyjna, ktorej powierza si¢ obliczanie wynikow
glosowan, kontrole quorum oraz wykonywanie innych czynno$ci organizacyjnych.

W przypadku braku kworum, Przewodniczqcy Rady zamyka posiedzenie i zwoluje je w kolejnym
terminie.

Komisja Skrutacyjna (zgodnie z § 17 ust. 1 regulaminu Rady), sprawdza kworum, sektorowos¢,
grupy interesu - czy zachowane sa odpowiednie parytety w zgodzie ze statutem LGD i regulaminem
Rady.

Kazdy cztonek Rady sktada deklaracje bezstronnosci/poufnosci poprzez zaznaczenie odpowiedniego
pola na karcie deklaracji. Poniewaz deklaracja bezstronno$ci jest wypetniana dla kazdego wniosku
oddzielnie, Komisja Skrutacyjna, kazdorazowo przed ocena poszczegdlnych wnioskow dokonuje
weryfikacji zachowania odpowiednich parytetow i kworum (w przypadku wytaczen).

Zgodnie z zapisami Statutu, rejestr interesow prowadzi Zarzad i przed kazdym posiedzeniem Rady
upowazniony cztonek Zarzadu, przekazuje dokument Przewodniczgcemu Rady.

Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt b rozporzadzenia nr 1303/2013 ani wtadze publiczne, ani zadna z grup
interesu, nie mogg mie¢ wiecej niz 49% praw glosu na poziomie podejmowania decyzji.
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Dbajac o zachowanie wlasciwych parytetow nalezy mie¢ na uwadze, iz jeden czlonek organu
decyzyjnego moze by¢ jednoczesnie w  wigcej niz jednej grupie interesu
(w tym w grupie interesu wtadz publicznych) lub jednocze$nie moze by¢ wiadza publiczng i by¢
w grupie/grupach interesu.

Rejestr interesow prowadzony przez Zarzad LGD jest wypeliany na podstawie zlozonych
o$wiadczen cztonkow Rady Stowarzyszenia LGD ,,BUD-UJ RAZEM” i aktualizowany na poczatku
kazdego posiedzenia Rady w sprawie wyboru i oceny wnioskéw w ramach danego naboru.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci moggcych mie¢ wptyw na przynaleznos¢ do zadeklarowanej
grupy interesu, cztonek Rady zobowiazany jest do aktualizacji ztozonego o§wiadczenia.

W oparciu o zapisy niniejszych procedur i deklaracji bezstronnosci/poufnosci cztonkowie organu
decyzyjnego wyltaczaja si¢ z wyboru operacji (lub zostaja wylaczeni) z uwagi na ryzyko zaistnienia
konfliktu interesu.

Wylaczenia powinny dotyczy¢ co najmniej przypadkow, w ktorych cztonek organu decyzyjnego jest
wnioskodawca, reprezentuje wnioskodawce, zachodzi pomiedzy nim a wnioskodawca stosunek
bezposredniej podlegtosci stluzbowej, jest z nim spokrewniony, lub jest osoba fizyczna
reprezentujagcg przedsigbiorstwo powigzane z przedsigbiorstwem reprezentowanym — przez
wnioskodawce.

Ponadto, nalezy mie¢ na uwadze, Ze co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru musi
pochodzi¢ od partneréw niebedacych instytucjami publicznymi.
W przypadku udziatu odpowiedniej ilosci cztonkow Rady i zachowaniu odpowiednich parytetow,

Przewodniczacy Rady rozpoczyna obrady przechodzac do kolejnych punktow porzadku obrad.

W przypadku braku prawomocnosci obrad, Przewodniczacy zamyka obrady i wyznacza kolejny
termin posiedzenia (zebrania), zgodnie z zapisami regulaminu Rady.

4. Obstugg techniczng posiedzenia oraz procesu oceny ztozonych wnioskow zapewnia biuro LGD.

. Czlonkowie Rady oceniajg ztozone wnioski o powierzenie grantu wedlug kolejnosci w rejestrze
wnioskow sporzgdzonym przez biuro LGD.

W pierwszej kolejnosci ocenie podlega weryfikacja zgodnosci operacji z LSR.

Przewodniczacy Rady omawia, przygotowang przez biuro LGD, karte weryfikacji zgodnos$ci
operacji z LSR, ktorg cztonkowie Rady zatwierdzajg w gtosowaniu wigkszo$cig gtosow.

W przypadku gdy cztonkowie Rady maja watpliwosci co do prawidtowosci weryfikacji zgodnosci
operacji z LSR dokonanej przez biuro LGD, wowczas ocena taka dokonywana jest przez cztonkow
Rady z wykorzystaniem karty weryfikacji zgodnosci operacji z LSR dla kazdego cztonka Rady
indywidualne. O zgodno$ci operacji z LSR decyduje wiekszos¢ glosow czionkéw Rady, a
w przypadku rownej liczby gltoséw decyzje podejmuje si¢ na korzys¢ wnioskodawcy. Informacje
taka zamieszcza si¢ w protokole z posiedzenia.

Jezeli operacja zostaje uznana za niezgodna z LSR, Rada podejmuje uchwate o w sprawie uznania
operacji za niezgodng z LSR.
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Po zakonczeniu oceny zgodnosci operacji z LSR tworzona jest lista operacji zgodnych z LSR.
Operacje uznane za zgodne z LSR podlegaja ocenie wedtug lokalnych kryteriow wyboru.

8. Cztonkowie Rady wypetniaja karty oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru dla kazdej
operacji.

Wszystkie rubryki zawarte w tabeli musza by¢ wypetnione, w przeciwnym razie gltos uwaza si¢ za
niewazny. W przypadku stwierdzenia btgdow i brakow w sposobie wypetniania karty oceny operacji
wedtug lokalnych kryteriow wyboru, Przewodniczacy Rady wzywa cztonka Rady, ktory wypehit t¢
oddanej przez siebie karcie dokona¢ wpis6w w pozycjach pustych, oraz dokona¢ czytelnej korekty
w pozycjach wypetionych podczas glosowania, stawiajac przy tych poprawkach swoj podpis.
Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btedy w sposobie wypetnienia zostaje
uznana za glos niewazny.

9. Wynik oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru ustala si¢ w nastepujacy sposob:

1) liczbe punktéw przyznanych przez Rad¢ w ramach kazdego kryterium ustala si¢ na poziomie
wskazanym przez wickszos$¢ cztonkéw Rady;

2) w przypadku, gdy kilka poziomow oceny w ramach danego kryterium zostanie wskazanych
przez takg samg liczbe cztonkdéw, oceng ustala si¢ wybierajac sposrod tych poziomdw, poziom
najkorzystniejszy dla Grantobiorcy.

Wynik oceny operacji uzyskuje si¢ poprzez zsumowanie liczby punktéw otrzymanych w ramach
wszystkich kryteriow.

Na podstawie kart ocen dokonanych przez poszczegédlnych cztonkéw Rady, uzupetniana jest karta
zbiorczej oceny wedlug lokalnych kryteriow wyboru, ktéra jest podpisywana przez
Przewodniczacego Rady w dwodch egzemplarzach. Jeden egzemplarz jest zataczany do informacji
przekazywanej Grantobiorcy, za$ drugi pozostaje w dokumentacji naboru.

Proces ten opisany jest w punkcie 12 niniejszego rozdziatu.

10.W przypadku operacji, ktore otrzymaja te samag liczb¢ punktoéw, wyzsze miejsce na liScie operacji
wybranych uzyskuje wniosek przyjety przez biuro LGD wczesniej.

Rada LGD dokonujagc wyboru grantobiorcow sprawdza, czy suma grantow planowanych do
udzielenia jednostkom sektora finansow publicznych w ramach danego projektu grantowego nie
przekracza 20 % kwoty pomocy na ten projekt.

Fakt ten odnotowywany jest w protokole z posiedzenia Rady.
11.Rada, uwzgledniajac przeznaczone na realizacj¢ naborow srodki finansowe ustalone w Lokalnej
Strategii Rozwoju oraz ustalone kwoty i poziomy wsparcia ustala kwot¢ wsparcia dla

poszczegdlnych operacji, ktore znalazty si¢ na liScie operacji wybranych.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sig:
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1) poprzez sprawdzenie czy prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy w
granicach okres$lonych przepisami § 13 ust.1 pkt 1) rozporzadzenia RLKS, tj. nie wyzszej niz 50
tys. zl i nie nizszej niz 5 tys. zt.

2) w przypadku gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub

b) maksymalng kwotg pomocy okreslong w § 13 ust. 1 pkt 1) rozporzadzenia RLKS, lub

c) dostgpne dla Grantobiorcy limity (pozostajacy do wykorzystania limit na Grantobiorce W
okresie programowania 2014-2020)

- dokonuje si¢ ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

3) w przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku
obnizenia wysokosci kosztow w drodze badania racjonalno$ci, kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu.

4) w przypadku zaistnienia sytuacji, w ktorej operacja nie miesci si¢ w kwocie dostepnej w ramach
ogloszenia o naborze wnioskdw o powierzenie grantu i jednocze$nie od jej wyboru uzalezniona
jest mozliwo$¢ ztozenia przez LGD wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy, Rada
moze wystapi¢ do Grantobiorcy z pro$bg o zmniejszenie wnioskowanej kwoty grantu przy
zaktadanych do realizacji wskaznikow;

a) w tej sytuacji ocena wnioskow ztozonych w ramach danego ogloszenia zostaje zawieszona
do czasu otrzymania odpowiedzi od Grantobiorcy;

b) prosba, o ktorej mowa wyzej jest wysytana jako skan pisma droga poczty elektronicznej z
potwierdzeniem odczytu wiadomosci,

c) Grantobiorca ma 5 dni roboczych na udzielenie odpowiedzi od dnia odebrania wiadomosci
w systemie elektronicznym (na swoim koncie uzytkownika),

d) w chwili wplyniecia do biura LGD informacji zwrotnej od Grantobiorcy, Przewodniczacy
Rady niezwlocznie zwotuje posiedzenie cztonkéw Rady w celu dokonczenia wyboru
Grantobiorcow 1 podjecia stosownych uchwat, w tym w sprawie odstapienia od konkursu,
jezeli zaistnieje taka konieczno$¢.

12.Po dokonaniu oceny za pomoca kart oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru dla
wszystkich wnioskow podlegajacych ocenie w ramach danego naboru, Przewodniczacy Rady wraz
z Komisja Skrutacyjng (korzystajac z pomocy Biura LGD) przygotowuja:

1) karty zbiorczej oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji z podaniem sumy uzyskanych
punktéw w ramach oceny oraz liczby punktéw otrzymanych w ramach poszczegolnych kryteriow
wraz z uzasadnieniem. Karta zbiorczej oceny stanowi zatacznik do uchwaty w sprawie wyboru
operacji.

2) liste operacji wybranych, z podaniem sumy uzyskanych punktow w ramach oceny punktéw, ze
wskazaniem, ktore operacje mieszcza si¢ w limicie $srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow o udzielenie wsparcia,

3) uchwaty w sprawie wyboru operacji (w stosunku do kazdej operacji na podstawie § 24 regulaminu
Rady),

4) uchwaty w sprawie niewybrania operacji (w stosunku do kazdej operacji na podstawie § 24
regulaminu Rady).
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Listy i uchwaty zawieraja informacje, ktore pozwalaja w jednoznaczny sposob zidentyfikowac
operacje, tj. :

1)
2)
3)
4)

5)
6)

indywidualne oznaczenie sprawy,

nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie,

tytul operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktow w ramach oceny
w zakresie spelnienia przez operacj¢ kryteriow wyboru,

kwote wsparcia wnioskowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie,

ustalong kwote wsparcia.

13.Po wyczerpaniu wszystkich punktéw obrad Przewodniczacy Rady zamyka posiedzenie.

Biuro LGD wraz z Przewodniczacym Rady kompletuje dokumenty potwierdzajace dokonanie
wyboru operacji (tutaj rozumianej jako zadanie grantowe), przez ktore rozumie sig:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

list¢ operacji zgodnych z ogltoszeniem naboru wnioskow o powierzenie grantu oraz zgodnych

z LSR,

liste operacji wybranych:

a) objetych wnioskami o powierzenie grantu, ktore zostaly ztozone w miejscu i terminie
wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy,

b) zgodnych z zakresem tematycznym projektu grantowego, wskazanym w ogloszeniu 0
naborze wnioskow 0 powierzenie grantu,

¢) zgodnych z LSR,

d) ktore uzyskaty minimalng liczbe punktéw w ramach oceny spetniania kryteriow wyboru
1 zostaty wybrane przez LGD do finansowania,

e) zawierajacg wskazanie, ktore z tych operacji mieszcza si¢ w kwocie dostepnej w ramach
ogloszenia o naborze wnioskow 0 powierzenie grantu

uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia wraz

z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje, ze wskazaniem

czy operacja miesci si¢ w kwocie dostepnej w ramach ogloszenia o naborze wnioskow

0 powierzenie grantu oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia (w przypadku

operacji wybranych)

liste obecnosci cztonkow Rady podczas gtosowania,

deklaracje cztonkéw Rady o zachowaniu bezstronnosci/poufnosci podczas gtosowania,

karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR (w przypadku

operacji wybranych),

ewidencj¢ udzielanego w zwigzku z prowadzonym naborem doradztwa, w formie rejestru lub

o$wiadczen podmiotow,

rejestr interesow lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru powiazan

cztonkéw Rady z Grantobiorcami/poszczegolnymi operacjami.

14.Niezwlocznie po posiedzeniu czlonkéw Rady sporzadzany jest protokédt, ktory podpisuje
Przewodniczacy Rady.

LGD na pierwszych stronach wniosku o powierzenie grantu wypetnia pola dotyczgce wyniku oceny
operacji.
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15.Niezwlocznie, jednak w terminie nie dtuzszym niz 7 dni, po dokonaniu oceny LGD informuje
Grantobiorcow o wyniku oceny zgodnosci operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny
w zakresie spelniania przez operacje kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktéw otrzymanych przez operacje.

LGD przekazuje Grantobiorcy jak najbardziej wyczerpujaca informacj¢ dotyczaca oceny i wyboru
operacji.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji informacja, o ktoérej mowa zawiera takze
wskazanie, czy operacja miesci si¢ w kwocie dostgpnej w ramach ogloszenia o naborze wnioskow
0 powierzenie grantu.

Informacja zawiera takze wskazanie ustalonej przez LGD kwoty wsparcia, a w przypadku ustalenia
przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, roOwniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

Poniewaz od kazdego wyniku oceny, Grantobiorcy przystuguje jednokrotne odwotanie, informacja
zawiera rowniez pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania na zasadach i w trybie okreslonym
w rozdziale VII niniejszych procedur.

Informacja dla Grantobiorcow jest sporzadzana w postaci pisma podpisywanego przez osobe
upowazniona do reprezentowania LGD 1 jest przekazywana jako skan pisma przesytany droga
elektroniczng na wskazany przez Grantobiorce adres e-mail z potwierdzeniem odczytu.

Korespondencja z Grantobiorcami prowadzona jest w formie elektronicznej.

16. Na stronie internetowej LGD poza listg operacji zgodnych z LSR oraz lista operacji wybranych (ze
wskazaniem, ktore z nich mieszczg si¢ w kwocie dostepnej w ramach ogloszenia o naborze
wnioskOw o powierzenie grantu), zamieszcza protokot z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny
i wyboru operacji, zawierajacy informacj¢ o wylaczeniach w zwiazku z potencjalnym konfliktem
interesow.

17.Niezwlocznie po zakonczeniu rozpatrywania odwotan lub kiedy uptynat termin na ztozenie odwotan,
LGD sktada do Zarzadu Wojewddztwa wniosek 0 przyznanie pomocy na projekt grantowy wraz z
dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wyboru operacji. Wniosek 0 przyznanie pomocy na
projekt grantowy wraz z zalacznikami sktada si¢ na formularzu udostgpnionym i opracowanym przez
Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

Dokumentacja potwierdzajaca dokonanie wyboru jest przekazywana przez LGD do Zarzadu
Wojewodztwa w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika
LGD.

Whnioski wraz z zatacznikami sg przechowywane w Biurze LGD.

18. LGD przetwarza dane osobowe z poszanowaniem obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa
dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922, z p6zn. zm.) i wydanych na jej podstawie
aktow wykonawczych.
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VI. Lista rezerwowe i odstepowanie od konkursu.

1. Grantobiorcy, ktorzy znalezli si¢ na liScie wybranych, jednakze nie mieszczg si¢ w kwocie
dostepnej w ramach ogloszenia o naborze wnioskoOw o powierzenie grantu, tworzg listg rezerwowa.

2. W przypadku:
1) odstapienia Grantobiorcy od podpisania umowy powierzenia grantu lub
2) rozwigzania umowy powierzenia grantu

- do podpisania umowy powierzenia grantu zapraszany jest kolejny Grantobiorca z listy wybranych
grantow, ktéry w wyniku oceny znalazt si¢ na liscie rezerwowej, pod warunkiem, ze realizacja grantu
przyczyni si¢ do osiggniecia wskaznikow przyjetych dla realizowanego na podstawie umowy
0 przyznanie pomocy projektu grantowego i uzyskaniu zgody Zarzadu Wojewodztwa na dokonanie
takiej zmiany.

3. W sytuacji, gdy na skutek matego zainteresowania Grantobiorcéw, wnioski o powierzenie grantu nie
beda gwarantowaé osiagniecia celow i wskaznikow zakladanych w ramach projektu grantowego,
biuro LGD (majac na uwadze zobowigzanie do osiggni¢cia wynikajacych z LSR celow
i wskaznikow) przygotowuje merytoryczng analize ztozonych wnioskow dotyczacg sprawdzenia:

— czy w ramach projektu grantowego zostang wykonane minimum 2 zadania stuzace realizacji
celu projektu grantowego a warto$¢ kazdego z tych zadan nie bedzie wyzsza niz 50 tys.
ztotych oraz nizsza niz 5 tys. ztotych,

— czy taczna warto$¢ zadan shuzacych realizacji celu projektu grantowego wynosi co najmnie;j
50 tys. ztotych oraz

— czy procentowe odchylenie uzyskanego wskaznika produktu od zaktadanego w ramach
ogloszenia nie jest nizsze niz procentowe odchylenie wartosci projektu grantowego
mozliwego do realizacji od zaktadanego w ogloszeniu, ktorg przedstawia Radzie LGD.

W sytuacji kiedy wnioski 0 powierzenie grantow nie beda spelnia¢ warunkéw wymienionych
powyzej, rada LGD podejmuje uchwatg o odstapieniu od konkursu/naboru.

4. Odstapienie od konkursu ma miejsce rowniez w sytuacji opisanej w rozdziale V niniejszych
procedur, pkt. 11 ppkt. 4).

5. Niezwlocznie po odstapieniu od konkursu/naboru, LGD informuje o zaistniatej sytuacji
Grantobiorcow. Informacja dla Grantobiorcéw jest sporzadzana w postaci pisma podpisywanego
przez osobe¢ upowazniong do reprezentowania LGD i jest przekazywana jako skan pisma przesytany
droga elektroniczng na wskazany przez Grantobiorce adres e-mail.

VII. Odwotanie od decyzji Rady

1. Grantobiorcy przystuguje jednokrotne prawo wniesienia odwotania od kazdej decyzji Rady
w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji, o ktérej mowa w rozdziale V, pkt. 15
niniejszych procedur.

Grantobiorca ma 2 dni robocze (od dnia wystania wiadomosci e-mail) na odczytanie wiadomosci
z informacja, o ktorej mowa w punkcie 1.

Po uptywie dwdch dni roboczych na odczytanie wiadomosci, naliczany jest 5-dniowy termin na
ztozenie odwotania.
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Termin 5 dni roboczych dla Grantobiorcy uznaje si¢ za zachowany, jezeli Grantobiorca dostarczy
wlasciwe dokumenty osobiscie do biura LGD.

. Odwotanie przystuguje od:
1) negatywnej oceny zgodnosci z LSR albo
2) wyniku wyboru wedtug lokalnych kryteriow, z ktérym Grantobiorca si¢ nie zgadza albo
3) procedury przeprowadzenia oceny albo
4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

. Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera co najmniej:

1) oznaczenie LGD wtasciwej do rozpatrzenia odwotania,

2) o0znaczenie Grantobiorcy,

3) numer wniosku o powierzenie grantu,

4) w przypadku protestu od negatywnej oceny zgodno$ci z LSR, wskazanie, w jakim zakresie
Grantobiorca nie zgadza si¢ z oceng oraz uzasadnienie stanowiska

5) wskazanie kryteriow wyboru oceny operacji, z ktorych oceng Grantobiorca si¢ nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem,

6) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Grantobiorcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

7) w przypadku przyznania przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, wskazanie
zarzutOw wraz z uzasadnieniem,

8) podpis Grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu o§wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Grantobiorcy.

. Odwotanie jest wnoszone na formularzu udostepnionym przez LGD.

. Odwotanie jest rozpatrywane przez LGD.

. Na prawo Grantobiorcy do wniesienia odwotania nie wplywa negatywnie btedne pouczenie lub brak
pouczenia o tym prawie i sposobie wniesienia odwotania.

LGD, w terminie nie dtluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania odwotania, weryfikuje wyniki
dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie kryteriow i zarzutow, o ktérych mowa w pkt 2
ppkt. 1) — 3) niniejszego rozdziatu i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia (w formie uchwaty), co skutkuje odpowiednio
skierowaniem projektu do wlasciwego etapu oceny

2) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia (w formie uchwaty), co skutkuje umieszczeniem go
na liscie operacji wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej

3) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia (w formie uchwaty), co skutkuje przyznaniem
kwoty pomocy w wysoko$ci wnioskowanej przez Grantobiorc¢ w wyniku przeprowadzenia
procedury odwotawcze;j

4) podejmuje uchwale o braku zasadnos$ci odwotania.
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O wyniku oceny Grantobiorca jest informowany niezwlocznie za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Ocena Rady przebiega wedtug procesu opisanego w Rozdziale V niniejszych procedur.

Majac na uwadze fakt, iz realizacja zadania grantowego jest mozliwa po pozytywnej ocenie wniosku
0 przyznanie pomocy na projekt grantowy, ktory sktada LGD do ZW, wszelkie czynnosci zwigzane
z ponowng oceng (zgodnosci z LSR i/lub kryteriow wyboru) dokonywane sg niezwtocznie.

VIII. Umowa (zabezpieczenie, aneks, rozwigzanie)

1. Niezwlocznie po podpisaniu z Zarzgdem Wojewddztwa umowy 0 przyznaniu pomocy na
realizacj¢ projektu grantowego dla wybranych Grantobiorcow przygotowywane sa:

1) umowy o powierzenie grantu zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi,

2) weksle in blanco stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wraz z deklaracjami
wekslowymi.

. Grantobiorcom wybranym do realizacji zadan stuzacych osiagnigciu celow projektu grantowego
biuro LGD wysyta zaproszenia do podpisania umowy 0 powierzenie grantu zwierajace w
szczegoOlnosci:

1) ostateczng kwotg przyznanego dofinansowania,

2) miejsce i termin podpisania umowy 0 powierzenie grantu

3) informacje¢ o prawie do odstapienie od podpisania umowy o powierzenie grantu,

4) informacj¢ o odmowie podpisania umowy o powierzenie grantu w przypadku niestawienia si¢
W Wyznaczonym miejscu i terminie oraz niepoinformowanie LGD o braku mozliwosci
stawienia si¢ W wyznaczonym terminie.

. W przypadku:

1) odmowy podpisania umowy o powierzenie grantu z powodu, o ktorym mowa w pkt. 2 ppkt.4)

niniejszego rozdziatu lub

2) odstapienia Grantobiorcy od podpisania umowy o powierzenie grantu lub

3) rozwigzania umowy o powierzenie grantu

- do podpisania umowy 0 powierzenie grantu zapraszany jest kolejny Grantobiorca z listy wybranych
grantow, ktory w wyniku oceny znalazt si¢ na li§cie rezerwowej, pod warunkiem, ze realizacja grantu
przyczyni si¢ do osiagnigcia wskaznikéw przyjetych dla realizowanego na podstawie umowy o
przyznanie pomocy projektu grantowego i uzyskaniu zgody Zarzadu Wojewodztwa na dokonanie
takiej zmiany.

W przypadku braku listy rezerwowej, LGD ogtasza uzupetniajgcy nabor wnioskéw o powierzenie
grantow, do wysokosci kwoty grantu pozostalej do wykorzystania w ramach danego projektu
grantowego, majgc na uwadze zaktadane do realizacji wskazniki.

. Biuro LGD zachowuje w dokumentacji naboru umowe o powierzenie grantu wraz z kserokopia
dokumentacji wekslowej. W razie koniecznosci jest udostepniana innym instytucjom.
Weksel wraz z dokumentacja wekslowg jest zabezpieczany w biurze LGD.

5. Biuro LGD po zakonczeniu procesu podpisywania umow z Grantobiorcami sporzadza dwa rejestry:
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1) rejestr umoéw o powierzenie grantu z Grantobiorcami (zawiera: nr. Kolejny, numer umowy, date
podpisania, dane Grantobiorcy, dat¢ zakonczenia grantu i planowang date ztozenia wniosku
o0 rozliczeniu grantu*)

*planowana data wniosku o rozliczenie grantu — zapisana w rejestrze - pomaga LGD kontrolowaé
koniec realizacji uméw o powierzenie grantéw i konieczno$¢ ztozenia przez Grantobiorce wniosku
o rozliczenie grantu.

2) rejestr papierow wartosciowych (nr. kolejny, dane wystawcoéw weksla, dane Grantobiorcy,
waznos$¢ weksla - czas do ktorego weksel ma zosta¢ zwrocony Grantobiorcy).

6. LGD po zakonczonym okresie wymagalnosci zabezpieczenia weksla - zobowigzania Grantobiorcy
- zwraca dokumentacje weksla, Grantobiorca odbiera weksel w obecno$ci upowaznionego
pracownika LGD. Konczy si¢ okres - zwigzania z celem operacji lub trwato$ci inwestycji. Weksel
bez wypelnienia pozostaje zwrocony Grantobiorcy.

W przypadku nie zrealizowania celu operacji, nie osiagni¢cia wskaznikéw grantu, przedsigwzieé
niezgodnych z prawem, wydatkowania $rodkow niezgodnie z planowanym harmonogramem
realizacji zadan w ramach umowy o powierzenie grantu, niedotrzymania trwato$ci inwestycji - LGD
podejmuje dziatania majgce na celu rozwigzanie umowy o powierzenie grantu i zwrot srodkow
finansowych, powiekszonych o odsetki (jak za nalezno$ci zaleglosci podatkowych) od kwoty
wyptaconej - liczone od dnia wyptaty srodkéw finansowych na konto Grantobiorcy wedtug procesu
opisane w punkcie 13 niniejszego rozdziatu.

7. Po podpisaniu umoéw o powierzenie grantow i weksli in blanco wraz z deklaracjami wekslowymi,
Grantobiorcom wyptacana jest niezwlocznie zaliczka w kwocie wynikajacej z ww. umowy
0 powierzenie grantu.

Zaliczka wyptacana jest na numer rachunku bankowego wskazanego we wniosku o powierzenie
grantu.

8. W trakcie realizacji umowy, w uzasadnionych przypadkach Grantobiorca ma prawo zlozy¢ wniosek
0 aneks do umowy o0 powierzenie grantu.

Grantobiorca wraz z wnioskiem o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany umowy
0 przyznaniu pomocy - opisuje zaistnialg sytuacje i uzasadnia / wyjasnia czy ma to wplyw na
realizacje umowy.

Biuro LGD niezwlocznie przekazuje informacj¢ Przewodniczgcemu Rady, ktory podejmuje decyzje
o zwolaniu posiedzenia Rady w celu podjecia stosownej uchwaty.

9. Pozytywna opinia Rady w sprawie zmiany umowy o przyznanie pomocy moze by¢ wydana, jezeli
operacja po zaproponowanych przez Grantobiorcg zmianach:
1) jest zgodna z LSR oraz
2) jest zgodna z zakresem tematycznym projektu grantowego oraz
3) spelnia minimum punktowe warunkujace wybor operacji oraz
4) nadal miesci si¢ w limicie $srodkéw podanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o powierzenie
grantu oraz
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5) realizuje wskazniki zadeklarowane we wniosku o powierzenie grantu.

10.W celu weryfikacji warunkéw wymienionych w punkcie 9 zastosowanie ma proces weryfikacji
opisany w rozdziatach IV i V niniejszych procedur.

11. Przewodniczacy Rady na podstawie upowaznienia czlonkéw Rady moze samodzielnie wyda¢
wigzgce opinie, w sprawach ktore nie majg wptywu na cele LSR oraz kryteria wyboru operacji, w
szczegolnosci w sprawie mozliwo$ci zmiany zatozen wniosku, badz zmian postanowien umowy z
zastrzezeniem do sytuacji, w ktorych operacja po zaproponowanych zmianach nadal pozostaje
zgodna z LSR, zakresem tematycznym podanym w ogloszeniu o naborze wnioskow, realizuje
wskazniki zadeklarowane we wniosku o przyznanie pomocy oraz nadal miescitaby si¢ w limicie
srodkow podanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.

Po podjeciu uchwaty lub sporzadzeniu opinii, LGD informuje beneficjenta telefonicznie lub e-
mailowo o sporzadzeniu opinii. Opinia moze zosta¢ odebrana przez beneficjenta osobiscie, badz
wystana listownie.

12.Na réznych etapach realizacji umowy o powierzenie grantu moze powsta¢ konieczno$¢ jej
rozwigzania. Na ten fakt moze wptywac, np.: negatywna kontrola realizacji umowy, brak ztozenia
wniosku o rozliczenie grantu, brak zlozenia sprawozdania z realizacji umowy, wykrycie
nieprawidlowosci w trakcie realizacji umowy, ryzyko lub nieosiggniecie wskaznikéw realizacji
umowy 0 powierzenie grantu, niepodjecie dziatan przez Grantobiorce - zaplanowanych do realizacji
w umowie, dziatania niezgodne z prawem, ztozenie sfalszowanych - niezgodnych z prawda
dokumentow, dziatania inne — uniemozliwiajace realizacj¢ umowy, osiggnigcie wskaznikow, itp.

LGD traktuje kazdy =zaistnialy przypadek indywidualnie, ale w zgodzie z obowigzujacymi
przepisami prawa, obowigzujacymi rozporzadzeniami, wytycznymi instytucji zaangazowanych w
realizacjc PROW 2014-2020, procedurami dziatania, regulaminami, umowa o powierzenie grantu.
W sytuacji gdy nie doszto do ztamania prawa, umyslnego dziatania powodujacego nieprawidtowosci,
LGD w porozumieniu z Grantobiorcg (po warunkiem wyrazenia przez Grantobiorce woli wspotpracy
i podjecia dziatan naprawczych) stara si¢ wdrozy¢ plan naprawczy, majacy na celu doprowadzenie
do skutecznej realizacji umowy o powierzenie grantu, osiggni¢cia wskaznikow realizacji,
skutecznego rozliczenia umowy. W tym celu stosuje dalsze zapisy procedury.

W przypadku braku woli wspotpracy Grantobiorcy, celem wdrozenia dziatan naprawczych — LGD
rozwigzuje umowe o powierzenie grantu zgodnie z jej zapisami. Niezwlocznie, pisemnie, informuje
Grantobiorce o rozwigzaniu umowy, podajac date rozwigzania umowy, uzasadnia okolicznosci
rozwigzania umowy oraz sankcje wynikajace z rozwigzania umowy — wysylajac list polecony,
z potwierdzeniem odbioru. Ma zastosowanie procedura — windykacja.

13.W sytuacji gdy nie doszto do ztamania prawa, umyslnego dziatania powodujacego nieprawidtowosci,
LGD w porozumieniu z Grantobiorca (po warunkiem wyrazenia przez Grantobiorce woli wspolpracy
i podjecia dziatan naprawczych) stara si¢ wdrozy¢ plan naprawczy, majacy na celu doprowadzenie
do skutecznej realizacji umowy o powierzenie grantu, osiaggnigcia wskaznikow realizacji,
skutecznego rozliczenia umowy. W zaistniatej sytuacji LGD analizuje czy nie jest wymagany aneks
do umowy — jesli to konieczne.
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LGD, niezwlocznie po opracowaniu planu naprawczego, pisemnie, wzywa Grantobiorce do
wdrozenia dziatan majacych na celu doprowadzenie do skutecznej realizacji umowy o powierzenie
grantu, osiggni¢cia wskaznikow realizacji, skutecznego rozliczenia umowy — wysytajac list polecony
z potwierdzeniem odbioru. LGD analizuje czy dziatania objete planem naprawczym wymagaja
zawarcia aneksu do umowy o0 powierzenie grantu.

Jezeli Grantobiorca wdrozy plan naprawczy zobowigzany jest okaza¢ sie odpowiednimi
dokumentami potwierdzajacymi — wykonanie planu, realizacj¢ umowy, osiagnigcie wskaznikow
realizacji umowy.

14.W przypadku braku woli wspotpracy Grantobiorcy, celem wdrozenia dziatan naprawczych — LGD

IX.

rozwigzuje umowe o powierzenie grantu zgodnie z jej zapisami. Niezwlocznie, pisemnie, informuje
Grantobiorc¢ o rozwigzaniu umowy, podajac date rozwigzania umowy, uzasadnia okolicznosci
rozwigzania umowy oraz sankcje wynikajace z rozwigzania umowy — wysylajac list polecony,
z potwierdzeniem odbioru.

W pismie informujagcym o rozwigzaniu umowy o powierzenie grantu, LGD informuje
o konieczno$ci dokonania zwrotu nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw wraz
z ustawowymi odsetkami. LGD moze zdecydowa¢ o dodatkowych obcigzeniach wynikajacych
z tytulu niezrealizowania umowy o powierzenie grantu — ktora jest caloScia umowy na projekt
grantowy zawieranej z Zarzagdem Wojewodztwa.

LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu calej kwoty grantu lub jej czesci —
okreslajac doktadnie jaka warto$¢ podlega zwrotowi. Do powyzszej kwoty dolicza odsetki (jak za
naleznosci zalegtoéci podatkowych) od kwoty wyplaconej - liczone od dnia wyptaty srodkow
finansowych na konto Grantobiorcy. Wezwanie wysyla listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru - wyznaczajac termin na dokonanie zwrotu w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W uzasadnionych przypadkach czas na dokonanie zwrotu, na wniosek Grantobiorcy moze ulec
wydluzeniu.

W przypadku braku dobrowolnego zwrotu kwoty podlegajacej windykacji — LGD wykorzystuje
zabezpieczenie realizacji umowy o powierzenie grantu — weksel. Wzywa pisemnie, listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru — Grantobiorce do wykupienia weksla.

Jezeli, mimo wezwania, wystawca weksla nie zdecyduje si¢ go wykupi¢, LGD moze wystgpi¢ na
droge sadowa z pozwem w postgpowaniu nakazowym. Sad, wydajac nakaz zaplaty przeciwko
wystawcy weksla orzeka, iz ma on obowigzek w ciggu dwdch tygodni od dnia dorgczenia nakazu
zaptaty zaspokoi¢ roszczenie posiadacza weksla (LGD) w catosci wraz z kosztami albo wnies¢ w
tym terminie zarzuty.

Whiosek o rozliczenie grantu

. Wniosek o rozliczenie grantu wypehiany jest tylko w wersji elektronicznej za posrednictwem

generatora wnioskow opracowanego i udostgpnianego przez LGD (z zastrzezeniem sytuacji opisanej
w punkcie 2). Wypekienie wniosku mozliwe jest tylko na komputerze podtagczonym do Internetu.
Dostep do generatora mozliwy jest z poziomu strony internetowej LGD.
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2. W sytuacji kiedy generator wnioskow bedzie niedostgpny dituzej niz 8 godzin na 3 dni przed
terminem ztozenia wniosku o rozliczenie grantu zapisanym w umowie 0 powierzenie grantu, LGD
publikuje na swojej stronie internetowej udostepnia formularz wniosku o rozliczenie grantu w formie
edytowalnej, ktory mozna wypetnié elektronicznie i wydrukowac lub wypetni¢ odrgcznie w sposob
czytelny (np. pismem drukowanym) i trwaly.

3. Generator wnioskow o rozliczenie grantu on-line dostgpny jest poprzez kliknigcie w baner
znajdujacy si¢ na stronie internetowej LGD.
Generator  wnioskow o  rozliczenie grantu  dostepny jest dla  Grantobiorcow
w catym okresie zwigzania z umowa o powierzenie grantu.

Grantobiorca przed uruchomieniem generatora loguje si¢ na swoje konto za posrednictwem danych
wygenerowanych podczas pierwszej rejestracji.

W formularzu wniosku o rozliczenie grantu istnieja pola zablokowane dla przygotowujacego
wniosek, a dotycza informacji ktore we wniosek w wersji papierowej wprowadza LGD: pola na
potwierdzenie przyjecia wniosku, znak sprawy oraz potwierdzenia liczby zatagczonych dokumentow.

4. Grantobiorca po zalogowaniu na swoje konto w systemie rozpoczyna wypetienie poszczego6lnych
pol wniosku. W kazdej chwili moze zapisa¢ wniosek w wersji roboczej i powrocic¢ do edycji wniosku.
Elektroniczny formularz przeprowadza Grantobiorce kolejno przez wszystkie pola i bloki wniosku
o rozliczenie grantu oraz ,,pilnuje” aby wszystkie wymagane pola zostaly wypetione.

W sekcji oswiadczen i zobowigzan - Grantobiorca musi zaakceptowa¢ odpowiednie oswiadczenia
dotyczace wprowadzonych danych oraz zobowigzan Grantobiorcy. Brak akceptacji o$§wiadczen
i zobowigzan powoduje brak mozliwosci skutecznego przygotowania wniosku o rozliczenie grantu.

W sekeji zatgeznikow - Grantobiorca dokonuje wybor: ,,dotyczy - nie dotyczy” odpowiednich
zatacznikéw 1 wprowadzi¢ ich ilos¢. Dodatkowo moze wypeli¢ pole tekstowe: zatgczniki
dodatkowe, ktore Grantobiorca moze dolaczy¢ do wniosku, aby utatwi¢ jego oceng lub potwierdzi¢
realizacje umowy o powierzenie grantu w zgodnosci z umowa.

W kazdym momencie przygotowywania wniosku o rozliczenie grantu istnieje mozliwos$¢ zapisania
go w systemie generatora - wniosek zyskuje status "roboczy". Aby powroci¢ do edycji wniosku
nalezy wej$¢ za posrednictwem strony internetowej LGD do generatora i zalogowac si¢ na swoje
konto. System przywroci wniosek do trybu edycji.

Po zakonczeniu wprowadzania danych, Grantobiorca zatwierdza ostateczng wersj¢ wniosku. System
generatora informuje o koniecznosci wydruku.

W celu uniknigcia wezwan do uzupetnienia brakéw lub dostarczenia wyjasnien do wniosku o
rozliczenie grantu, nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ jego wypeknienia.
Po wecisnigciu przycisku ,,Sprawdz” uruchamiane jest sprawdzanie poprawnosci wprowadzonych do

formularza danych i pojawia si¢ komunikat z lista bledow.

Na liscie wyswietla si¢ maksymalnie kilkanascie pierwszych napotkanych btedow. Pola, ktérych
wypehienie jest bezwzglednie wymagane lub ktore zostaty wypetione niepoprawnie, sa oznaczane
kolorem czerwonym.

Niewypehienie lub niepoprawienie tych pol wigze si¢ z brakiem mozliwosci wlasciwego
wydrukowania formularza — w takim przypadku kazda strona wydruku jest oznaczana znakiem
wodnym o tresci ,,wersja robocza”.
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Nie jest mozliwe ztozenie wniosku do LGD, na ktérym zostat zamieszczony napis ,,wersja robocza”

UWAGA! Zatwierdzenie i wydrukowanie wniosku - nie jest rOwnoznaczne ze ztozeniem wniosku o
rozliczenie grantu i tym samym wypelnienie warunkéw umowy o powierzenie grantu. Tylko zlozenie
wniosku w wersji papierowej i otrzymanie potwierdzenia od LGD przyjecia wniosku skutkuje
skierowaniem go do dalszej oceny.

Kliknigcie opcji ,,zatwierdz” spowoduje, ze wniosek staje si¢ wersja ostateczng i Grantobiorca nie
moze juz edytowa¢ formularza.

Generowana jest suma kontrolna, ktéra musi by¢ tozsama z wersja papierowa.

Bezposrednio po przygotowaniu, zatwierdzeniu, wydrukowaniu i podpisaniu wniosku nalezy przejs$¢
do przygotowania zatagcznikow zgodnie z listg zatacznikow do wniosku o rozliczenie grantu.

Grantobiorca przygotowuje kopie wszystkich zatacznikow w dwoch egzemplarzach i wraz
z oryginalem dokumentow (oryginaty tylko do wgladu) sktada wniosek o rozliczenie grantu
w biurze LGD.

. W zakresie przyjecia wniosku o rozliczenie grantu w biurze LGD zastosowanie ma procedura
opisana w rozdziale III niniejszych procedur tj. ,,Przyjecie wniosku o powierzenie grantu”

Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu

. LGD po przyjeciu wniosku o rozliczenie grantu, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych,
liczac od dnia nastepujacego po przyjeciu wniosku — weryfikuje wniosek o rozliczenie grantu.
Weryfikacji dokonuje si¢ poprzez wypehienie karty weryfikacji.

. Weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu dokonuje dwoch upowaznionych pracownikéw na
zasadzie: weryfikujacy gltowny (prowadzacy sprawe wniosku) oraz weryfikujacy kontrolny
(dokonuje sprawdzenia kontrolnego).

Weryfikacja odbywa si¢ w systemie on-line za posrednictwem dostepnego formularza on-line
zawierajacego odpowiednie pola umozliwiajace zaznaczenie poprawnosci (zgodnosci danych) i
ewentualne pole opisowe w przypadku zastrzezen.

Formularz systemu on-line po zakonczeniu weryfikacji, jest drukowany (celem archiwizacji) i
pozostaje w dokumentacji danej umowy 0 powierzenie grantu.

. Weryfikacja poprzez poszczegbélnych pracownikow odbywa sie w kolejno$ci przyjmowanych
wnioskOw o rozliczenie grantu — nastgpujac po sobie. Najpierw wniosek weryfikuje pracownik
prowadzacy sprawe, a nastgpnie pracownik kontrolny. W przypadku rozbiezno$ci uwag —
weryfikujacy zobowigzani sa do uzgodnienia wspolnego stanowiska w zaistniatym problemie. Karta
weryfikacji kierowana do zatwierdzenia przez przetozonego pracownikow weryfikujacych zawiera
uzgodnione — wspolne stanowisko weryfikujacych.

Czynnosci sg powtarzalne dla wszystkich wnioskow o rozliczenie grantu.
. Upowaznieni pracownicy LGD w pierwszej kolejnosci weryfikuja poczatkowa cze$¢ wniosku

o rozliczenie grantu, sprawdzajac zgodnos¢ danych w umowie o powierzenie grantu z danymi
zawartymi we wniosku. Sprawdzenia wymagaja dane identyfikacyjne Grantobiorcy, dane rejestrowe
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siedziby, dane osob upowaznionych do reprezentowania Grantobiorcy. Weryfikujacy sprawdzaja
czy osoba podpisujaca wniosek o rozlicznie grantu ma umocowanie do reprezentowania
Grantobiorcy.

Jezeli wszystkie dane sg zgodne, pracownicy weryfikujacy wniosek przechodza do nastgpnego
kroku: weryfikacja danych z umowy o powierzenie grantu.

Jezeli pracownicy weryfikujacy stwierdza niezgodno$¢ weryfikowanych danych — wprowadzaja
odpowiednie uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu.

. Kolejnym elementem podlegajacym weryfikacji sa dane wprowadzone przez Grantobiorce do
wniosku o rozliczenie grantu - z umowy o powierzenie grantu: tytul operacji grantowej, numer
umowy, data zawarcia umowy, kwoty umowy.

Jezeli wszystkie dane sg zgodne, pracownicy weryfikujacy wniosek przechodza do nast¢gpnego
kroku.

Jezeli pracownicy weryfikujacy stwierdza niezgodno$¢ weryfikowanych danych — wprowadzaja
odpowiednie uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu.

. W kolejnej czgéci  weryfikacji  sprawdzana jest zgodno$¢ zestawienia  rzeczowo-
finansowego/szczegotowego opisu z realizacji zadania z wniosku o0 rozliczenie grantu
z zestawieniem rzeczowo-finansowym/szczegdtowym opisem zadan z umowy 0 powierzenie grantu.
Sprawdza zgodno$¢ i ilos¢ realizowanych zadan, podzadan, mierniki ilosciowe i koszty realizacji
poszczegdlnych zadan. LGD dopuszcza przesunigcia finansowe do +/-10% kosztow poszczegdlnego
zadania, przy nieprzekraczaniu wnioskowanej kwoty dofinasowania. Jezeli wystapia przesunigcia
pomiegdzy zadaniami wynoszace powyzej 10% warto$ci danego zadania — Grantobiorca zobowiazany
jest do wudzielenia wyjasnien, a osoby weryfikujace do sprawdzenia stusznoSci
i prawidlowo$ci uzasadnienia.

Jezeli wszystkie dane sa zgodne, roznice w kosztach wnioskowanych, a rzeczywistych nie
przekraczaja +/- 10%, ogdlna kwota kosztow pokrywa si¢ z wnioskowang kwota, pracownicy
weryfikujacy wniosek przechodza do nastepnego kroku, a w systemie on-line zaznacza ,,brak uwag”.

Jezeli pracownicy weryfikujacy stwierdzg niezgodno$¢ weryfikowanych danych — sprawdzajg czy
nie zostaly zawarte aneksy do umowy i wprowadzaja odpowiednie uwagi do karty weryfikacji
whniosku o rozliczenie grantu.

7. Pracownicy LGD weryfikujacy wniosek o rozliczenie grantu — sprawdzaja zgodno$¢ wykazu faktur
z zlozonymi zalacznikami finansowymi. Weryfikuja: numer dokumentu, zapisy ewidencyjne -
ksiggowe, date wystawienia, dane wystawcy dokumentu, dane nabywcy, przyporzadkowanie
dokumentu do odpowiedniego zadania ze szczegdtowego opisu z realizacji zadania, date zaptaty
z formularza i z zalaczonych potwierdzen dokonania ptatnosci, kwoty wydatkéw catkowitych
i kwalifikowalnych.

Pracownicy weryfikujacy dokonuja sprawdzenia poprawnosci formalnej zataczanych dokumentéw
finansowych oraz opis merytoryczny na drugiej stronie dokumentu. Weryfikuja zatwierdzenie
dokumentu pod wzgledem formalnym, rachunkowym, merytorycznym przez przedstawiciela
Grantobiorcy.

Jezeli wszystkie dane sg zgodne i dokumenty poprawne, pracownicy weryfikujacy wniosek
przechodza do nastgpnego kroku, a w systemie on-line zaznacza ,,brak uwag”.
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Jezeli pracownicy weryfikujacy stwierdza niezgodnos$¢ weryfikowanych danych — wprowadzaja
odpowiednie uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu.

8. Pracownicy weryfikujacy porownuja tabele wskaznikow planowanych do osiggnigcia w ramach
umowy o powierzenie grantu, z tabelg rzeczywiscie osiggnigtych wskaznikow. Weryfikuja
dokumenty potwierdzajace osiagniecie wskaznikow.

Jezeli wszystkie dane s3 zgodne i dokumenty poprawne, pracownicy weryfikujacy wniosek
przechodza do nastgpnego kroku, a w systemie on-line zaznaczajg ,,brak uwag”.

Jezeli pracownicy weryfikujacy stwierdza niezgodno$¢ weryfikowanych danych — wprowadzaja
odpowiednie uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu.

9. Po zakonczeniu poprzednich czynnosci, pracownicy weryfikujacy dokonuja sprawdzenia innych
zatgcznikow sktadanych z wnioskiem o rozliczenie grantu — badaja czy maja wpltyw na weryfikacje
wniosku, czy potwierdzaja osiagnigcie wskaznikow, czy potwierdzaja poprawna realizacje umowy
0 powierzenie grantu.

Jezeli wszystkie dane sg zgodne i dokumenty poprawne, pracownicy weryfikujacy wniosek
przechodza do nastgpnego kroku, a w systemie on-line zaznaczaja ,,brak uwag”.

Jezeli pracownicy weryfikujacy stwierdza niezgodno$¢ weryfikowanych danych — wprowadzaja
odpowiednie uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu.

10.Pracownicy upowaznieni do weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu, po dokonaniu weryfikacji,
przekazuja wypetniong karte weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu do zatwierdzenia przez
przetozonego. Karta zawiera uzgodnione stanowisko pracownikow weryfikujacych.

W przypadku gdy pracownicy weryfikujacy nie wniesli uwag i zastrzezen do ztozonego wniosku
0 rozliczenie grantu — karta zawiera informacje o zgodnosci dokumentacji.

W przypadku gdy pracownicy weryfikujacy wniesli uwagi i zastrzezenia do ztozonego wniosku
o0 rozliczenie grantu — karta zawiera informacje o niezgodnosci w dokumentacji — wskazujac na
miejsca i dokumenty w ktérych Grantobiorca dokonat uchybien.

Przetozony o0sob weryfikujacych, po uprzednim zapoznaniu si¢ z kartg weryfikacji, dokonuje
zatwierdzenia karty. Karta jest drukowana, podpisywana przez pracownikow weryfikujacych
i przelozonego. Podpisy zawieraja date podpisu oraz imiennie oznaczenie 0soby
podpisujacej/zatwierdzajacej karte weryfikacji.

Karta weryfikacji pozostaje w dokumentacji umowy o powierzenie grantu.

11.W przypadku, gdy wniosek o rozliczenie grantu nie zawiera uchybien, niescisto$ci, rozbieznosci
wzgledem umowy o powierzenie grantu, dokumenty ztozone jako zataczniki — sg formalnie
i merytorycznie poprawne, Grantobiorca otrzymuje informacje (drogg elektroniczng) o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie grantu.

12.W przypadku gdy, wniosek o rozliczenie grantu zawiera uchybienia, nie$cistosci, rozbieznosci
wzglegdem umowy o powierzenie grantu lub wzgledem zlozonych dokumentow (zalgcznikow),
zalaczniki posiadajg uchybienia formalne, merytoryczne - Grantobiorca otrzymuje informacje (droga
elektroniczng) o konieczno$ci dokonania korekty, tj. uzupelieniu brakéw lub dostarczeniu
wyjasnien do wniosku o rozliczenie grantu lub ztozonych zatacznikow.

LGD moze réwniez dodatkowo poinformowaé Grantobiorce - telefonicznie.
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13. W celu dokonania korekty wniosku o rozliczenie grantu, na koncie danego Grantobiorcy

XI.

uruchamiana jest opcja edycji formularza wniosku o rozliczenie grantu.
Grantobiorca zwraca uwage aby wybra¢ wlasciwy cel zlozenia wniosku z dostepnych opcji.

W sytuacji niedostgpnosci generatora dluzej niz 8 godzin, LGD informuje na swojej stronie
internetowej o mozliwos$ci sktadania korekt wnioskow wytacznie w wersji papierowe;.

W tym celu LGD na swojej stronie internetowej udostepnia formularz wniosku o rozliczenie grantu
w formie edytowalnej, ktéry mozna wypehic elektronicznie i wydrukowaé lub wypethi¢ odrgcznie
W sposob czytelny (np. pismem drukowanym) i trwaty.

Grantobiorca ma 2 dni robocze ( liczone od dnia wystania wiadomos$ci droga elektroniczng) na
odczytanie wiadomosci z informacja o koniecznoséci dokonania korekty..

Po uptywie 2 dni roboczych na odczytanie wiadomosci, naliczany jest 5-dniowy termin na ztozenie
korekty.

Termin 5 dni roboczych dla Grantobiorcy uznaje si¢ za zachowany, jezeli Grantobiorca dostarczy
wlasciwe dokumenty osobiscie do biura LGD.

Po dokonaniu Kkorekty, tj. uzupetnieniu brakow lub dostarczeniu wyjasnien przez Grantobiorce

(osobiscie do biura LGD), upowazniony pracownik dokonuje ponownej weryfikacji zgodnosci z
LSR.

Jezeli po zlozeniu uzupehien i po dokonaniu ponownej weryfikacji wniosek o rozliczenie grantu,
zawiera btedy lub niescistoSci mogace uniemozliwi¢ rozliczenie grantu - biuro LGD moze wezwac
Grantobiorce (niezwlocznie po stwierdzeniu btedu lub niejasnosci) do ztozenia dodatkowych
wyjasnien, w terminie nieprzekraczajacym 2 dni roboczych od dnia nastepujacego po otrzymania
powiadomienia.

Biuro LGD wysyta drogg elektroniczng informacj¢ (w formie skanu podpisanego pisma) oraz
informuje telefonicznie Grantobiorcg o konieczno$ci ztozenia dodatkowego wyjasnienia do wniosku
o rozliczenie grantu. Grantobiorca niezwlocznie zobowigzany jest do potwierdzenia otrzymania
wezwania i zlozenia w formie pisemnej, w obowigzujacym terminie - dodatkowego wyjasnienia.
Wptyw dokumentu jest potwierdzany przez biuro LGD, a ztozone wyjasnienie dolacza si¢ do
dokumentacji.

Pracownicy weryfikujacy dokonuja weryfikacji ztozonej dokumentacji dodatkowe;.

Jezeli dodatkowa dokumentacja uzasadnia lub rozwiewa watpliwosci, Grantobiorca otrzymuje
informacje¢ (droga elektroniczng) o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie grantu.

Jezeli dodatkowa dokumentacja nie uzasadnia lub nie rozwiewa watpliwosci, Grantobiorca
otrzymuje informacj¢ (drogg elektroniczng) o negatywnym rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie
grantu umowa zostaje rozwigzana.

Sprawozdanie z realizacji umowy o powierzenie grantu

Kwestie obowigzku sprawozdawczo$ci szczegotowo regulujg zapisy umowy 0 powierzenie grantu
stanowigcej zatacznik do niniejszych procedur.
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XII.

W ramach umowy 0 powierzenie grantu Grantobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania
wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu.

Grantobiorca zobowigzany jest do przekazania do LGD informacji o stanie realizacji projektu
w ciggu 7 dni od dnia otrzymania wezwania, na kazde pisemne wezwanie LGD w tym rowniez
w okresie trwatosci projektu, tj. przez okres 5 lat od dnia dokonania wyptaty ostatniej transzy
pomocy, w ramach projektu grantowego, ktérego beneficjentem jest LGD.

W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci sprawozdania z zapisami umowy 0 powierzenie grantu
LGD niezwlocznie wzywa, (droga elektroniczng) Grantobiorc¢ do wyjasnienia zaistniatych
rozbieznosci. Dodatkowo LGD moze poinformowaé o wystanej korespondenciji telefonicznie.

Grantobiorca w terminie 7 dni roboczych od otrzymania informacji o niezgodno$ci realizacji umowy
ze sprawozdaniem, zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wyjasnien w terminie wskazanym przez LGD umowa
ulega rozwiazaniu.

Monitoring, kontrola i ewaluacja zadania

Kwestie monitoringu, kontroli i ewaluacji szczegétowo regulujg zapisy umowy o powierzenie grantu
stanowigcej zalacznik do niniejszych procedur.

LGD monitoruje postgpy realizacji operacji na podstawie zawartej umowy pomig¢dzy LGD
a Grantobiorcg przede wszystkim na podstawie sprawozdan i informacji sktadanych przez
GrantobiorcoOw w terminie i na zasadach okreslonych w rozdziale XI niniejszych procedur.
Zaréwno LGD jak i inne upowaznione instytucje majg prawo przeprowadzi¢ kontrole w miejscu
realizacji zadania.

Kontrolag w miejscu realizacji operacji — w drodze losowania — objetych zostanie nie wiecej niz 30%
Grantobiorcow w ramach danego naboru, z ktorymi zostata podpisana umowa o powierzenie grantu.
O zamiarze przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji operacji LGD powiadamia telefonicznie
Grantobiorce na co najmniej 3 dni przed planowang kontrola.

Dopuszcza sie takze mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji operacji w wyniku
ztozonego donosu. Wowczas kontrola taka jest przeprowadzana bez uprzedzenia Grantobiorcy.
Pozostate etapy kontroli sg tozsame jak w pozostatych przypadkach.

Przed rozpoczgciem dokonywania kontroli na miejscu realizacji zadan lub w siedzibie Grantobiorcy
- upowaznieni przedstawiciele - legitymujg sie - i przechodzg do czynnosci kontrolnych.

Zgodnie z wyznaczonym zakresem (kontroli moga podlega¢ wszystkie zadania zrealizowane
w ramach umowy o powierzenie grantu oraz wszystkie dokumenty uzyskane lub wytworzone w toku
realizacji umowy o powierzenie grantu)- przedstawiciele LGD przechodza do dalszych czynnosci.

Przy czynnosciach kontrolnych obowigzkowo obecny jest przedstawiciel Grantobiorcy.

Czynnosci wykonywane w trakcie kontroli podlegajg protokotowaniu w "karcie kontrolnej realizacji
umowy o0 powierzenie grantu”.

W karcie odnotowuje si¢ przebieg kontroli, zakres kontroli, elementy kontrolowane, nastgpnie:
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1) jesli nie zachodza rozbieznosci pomigdzy kontrolowanym zakresem, celami, dokumentami,
zadaniami w karcie kontrolnej wzgledem umowy - 0soby przeprowadzajaca kontrole
odnotowuja ten fakt na karcie kontrolnej lub

2) jesli zachodza rozbieznosci pomiedzy kontrolowanym zakresem, celami, dokumentami,
zadaniami w karcie kontrolnej wzglgdem umowy - osoby przeprowadzajaca kontrole
odnotowujg ten fakt na karcie kontrolnej - uzasadniajac poszczegolne punkty.

Grantobiorca jest informowany o prawie do odmowy podpisania karty kontrolnej grantu i ztozenia
uzasadnien i wyjasnien do wynikow kontroli. W zwigzku z powyzszym Grantobiorca:

1) podpisuje karte kontrolng akceptujgc tym samym postanowienia kontroli
- podpisu dokonuja rowniez przedstawiciele LGD,

- karta kontrolna sporzadzana jest w dwoch egzemplarzach. Jeden zostaje przekazany Grantobiorcy,
drugi zostaje dotaczony do dokumentacji danej umowy.

2) nie podpisuje karty kontrolnej - nie zgadzajac si¢ tym samym na zastrzezenia przedstawiciela
LGD, wowczas:

- w miejscu podpisu - Grantobiorca dokonuje zapisu: "odmawiam podpisu™ - przystawiajac pieczec¢
Grantobiorcy, uzupetnia o datg i parafuje dokonany zapis,

- podpisu dokonuja przedstawiciele LGD

- karta kontrolna sporzadzana jest w dwoch egzemplarzach. Jeden zostaje przekazany Grantobiorcy,
drugi zostaje dotaczony do dokumentacji danej umowy.

6. W przypadku braku rozbieznosci pomiedzy kontrolowanym zakresem, celami, dokumentami,
zadaniami w karcie kontrolnej wzgledem umowy procedura kontroli jest zamykana.

7. W przypadku stwierdzenia przez pracownika LGD rozbiezno$ci pomigdzy kontrolowanym
zakresem, celami, dokumentami, zadaniami w karcie kontrolnej wzgledem umowy oraz
niepodpisania karty przez Grantobiorcg, jest on zobowigzany pisemnie ustosunkowac¢ si¢ do decyzji
przedstawiciela LGD w terminie 5 dni roboczych od dnia kontroli — obowigzkowo przedstawiajac
pisemne uzasadnienie — sktadajac odpowiednie pismo w biurze LGD,,.

Uzasadnienie Grantobiorcy powinno opiera¢ si¢ na faktach i materiatach dowodowych
potwierdzajacych, ze Grantobiorca prawidtowo wywigzuje sie¢ z umowy o powierzenie grantu.

Za wigzaca date wplywu uzasadnienia od wyniku przeprowadzonej kontroli uznaje si¢ datg jego
ztozenia w biurze LGD.

8. LGD, po ztozeniu uzasadnienia przez Grantobiorcg (przyjeciu w biurze LGD), podejmuje decyzje,
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych, - czy ztozone uzasadniania - potwierdzaja racje
Grantobiorcy (niezgodnosci stwierdzone w czasie kontroli - nie majg uzasadnienia) lub czy
stwierdzone podczas kontroli niezgodno$ci zostajg utrzymane w mocy

Jesli LGD wuzna, ze Grantobiorca uzasadnil, ze przygotowana dokumentacja, postgpowanie
W ramach umowy - nie jest ztamaniem warunkéw umowy - LGD odstepuje od dalszych czynnosci.

Jesli LGD uzna, ze Grantobiorca nie uzasadnil wystarczajaco lub nie wyjasnil wszystkich zastrzezen
powstatych w wyniku kontroli, LGD przystepuje od dalszych czynnosci, tj.

1) wdraza plan naprawczy, o ktorym mowa w rozdziale VIII, pkt. 12 lub
2) naktada na Grantobiorcg kary umowne zawarte w umowie 0 powierzenie grantu lub
3) rozwigzuje umowe tacznie z windykacjg wyptaconej juz kwoty pomocy.
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9. W trakcie realizacji zadania oraz w okresie trwato$ci zadania Grantobiorca jest zobowigzany
do wspolpracy z podmiotami upowaznionymi przez LGD do przeprowadzenia ewaluacji.

W szczegolnosci Grantobiorca jest zobowigzany do:
1) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczacych zadania we

wskazanym zakresie i terminie;
2) uczestnictwa w interaktywnych formach realizacji badan ewaluacyjnych,
w szczegblnosci wywiadach, ankietach, panelach dyskusyjnych;
3) przekazywania informacji o wszelkich efektach wynikajacych z realizacji zadania.
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